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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

RESOLUGAO CD-034/03, de 18 de junho de 2003.
Aprova Regulamento Geral dos Colegiados do CEFET-MG.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACIN\O TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, autarquia de regime especial
vinculada ao Ministério da Educacao, no uso das atribuicdes legais e regimentais
gue lhes sao conferidas, considerando o que foi relatado pelo Conselheiro Prof.
Magno Meirelles Ribeiro e aprovado por unanimidade pelo Conselho Diretor do
CEFET-MG, em sua 2702 Reuniao, no dia 18 de junho de 2003,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento Geral dos Orgdos Colegiados do Centro
Federal de Educacao Tecnoldgica de Minas Gerais;

Art. 2° - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
disposicdes em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

Prof. Carlos Alexandrino dos Santos
Presidente do Conselho Diretor

REGULAMENTO GERAL DOS ORGAOS COLEGIADOS DO CEFET-MG
Capitulo I - Conceituacao e abrangéncia

Art. 1° - S3o0 orgaos de decisao colegiada, doravante designados
genericamente por Colegiados, os conselhos, as assembléias e camaras
departamentais, as comissdes, 0s colegiados de coordenacao de cursos, e
qualquer outro orgdo que, consoante disposicdo em seu Regulamento Especifico,
adote a forma colegiada de decisao.

Art. 2° - A criacao de qualquer Colegiado se fara através da aprovacdo, pelo
Conselho Diretor, de um Regulamento Especifico, destinado ao Colegiado em
guestao, prevalecendo, no que for pertinente, o presente Regulamento Geral.
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8§ 1° - O Regulamento Especifico de cada Colegiado devera especificar, no
minimo: sua finalidade e atribuigdes; sua composicao; a forma de escolha
do Presidente e de seu substituto eventual; sua vinculagao hierarquica aos
demais Colegiados do Centro.

8§ 2° - Salvo casos excepcionais, a critério do Conselho Diretor, a proposta
de criacdo de qualquer Colegiado sera analisada sucessivamente, em linha
ascendente, por todos os Colegiados de sua vinculacdo hierarquica, antes
de ser apreciada pelo Conselho Diretor.

8§ 3° - No que concerne a participacdo da comunidade interna do
CEFET-MG, a constituicdo do Colegiado devera privilegiar a participacao de
membros  representantes diretamente eleitos e de membros
representantes indicados por outros Colegiados, em proporgao maior ou
igual a 2:1 (dois para um) em relacdo a participacao de membros natos ou
indicados de forma diferente.

Art. 3° - Alem das atribuicbes definidas em seu Regulamento Especifico,
qualquer Colegiado pode, em casos excepcionais devidamente justificados,
avocar a competéncia de analise e decisao de matéria da competéncia de
Colegiados que integrem sua linha descendente de vinculagao hierarquica, desde
que tal procedimento nao esteja formalmente proibido por Colegiado superior.

Capitulo II - Da Eleicdo e da Indicacdao de Membros

Art. 4° - A iniciativa de recomposicao do Colegiado, compreendidos ai o pedido
para convocacao de eleicdes, para representantes eleitos, e o pedido de
indicacdo, para membros indicados, sera responsabilidade do Presidente do
Colegiado, devendo ser cumprida em um prazo de 30 dias antes do término de
qualquer mandato.

8 1° - Ocorrendo a vacancia de qualquer representacgao, titular ou
suplente, o prazo aludido sera de 15 dias Uteis a partir da ocorréncia.

8§ 2° - Se houver vacancia de representacao titular e existir o respectivo
suplente, cabe a este Ultimo assumir a representacao titular,

procedendo-se a recomposicao da representagao suplente.

8§ 3° - Ocorrendo vacancia de representacao suplente, sera feita a
recomposicao, para complementacao de mandato.

8§ 4° - Estando vaga a Presidéncia de um Colegiado, a responsabilidade
pelos procedimentos definidos neste artigo passa a ser do Presidente do
Colegiado imediatamente superior.

Art. 5° - As eleicdes de representantes das comunidades docente, discente e
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técnico-administrativa do CEFET-MG nos Colegiados serdo convocadas pelo
Diretor Geral no prazo de 10 dias Uteis a partir de sua solicitacdo.

8§ 19 - Salvo disposicdo em contrario, expressa no Regulamento Especifico,
0s membros representantes eleitos dos Colegiados serao escolhidos dentre
chapas com a apresentacdao de nomes vinculados de candidatos a membro
titular e membro suplente.

8§ 2° - A participacao da comunidade discente nos Colegiados, quando
houver, se fard sempre através de indicacdo feita por suas entidades
representativas legalmente constituidas.

§ 32 - Salvo disposicdo em contrario, expressa em Regulamento
Especifico, o primeiro critério de desempate nas eleicdes privilegiard o
candidato a membro titular com maior tempo de servico no CEFET-MG.

Art. 6° - Salvo disposicao em contrario, expressa no Regulamento Especifico, os
mandatos de representantes docentes e técnico-administrativos serdao de 2 anos
e o de membros discentes serd de 1 ano, permitidas as reconducoes.

Art. 7° - Vencido o mandato dos membros representantes eleitos e dos
representantes indicados por Colegiados, persiste-lhes o direito e a obrigacao de
continuarem participando regularmente das reunidoes do Colegiado, até que
sejam empossados os respectivos sucessores.

Capitulo III - Da Constituicao de Camaras

Art. 8° - O Colegiado podera instituir Camaras permanentes para

assessoramento especializado, observado o disposto neste Regulamento Geral.

Art. 9° - A criacdao de Camaras se dara pela aprovacdo em Plendrio de um
Termo de Criacdo, que especificara obrigatoriamente a composicdo e as
atribuicoes da Camara.

Art. 10° - Cada Camara serd composta por, no minimo, trés membros do
Colegiado, eleitos pelo Plenario, com mandato de 1 (um) ano, permitidas as
reeleigoes.

8§ 1° - O termo de criacao das Camaras podera especificar a existéncia de
membros natos, em fungdao da ocupacdao de cargos e fungoes
administrativas do CEFET-MG, desde que sejam membros natos do préprio
Colegiado.

8§ 2° - A constituicdo das camaras devera privilegiar a participacao de
membros eleitos em proporgao maior ou igual a 2:1 (dois para um) em
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relacdo a participacdao de membros natos.

Art. 11 - Salvo disposicao em contrario no Termo de Criacdo, o presidente da
Camara sera eleito dentre os membros docentes participantes da Camara.

Paragrafo Gnico - Se ocorrer empate na eleicao de Presidente de Camara
aplicar-se-ao como critérios de desempate os mesmos previstos na eleicao
de membros representantes do Colegiado envolvido.

Capitulo IV - Das Reunioes

Art. 12 - Os Colegiados do CEFET-MG reunir-se-ao ordinariamente durante os
periodos letivos e, extraordinariamente, sempre que convocados pelos seus
respectivos presidentes ou pela maioria absoluta de seus membros titulares.

Art. 13 - A periodicidade das reunides ordinarias sera mensal, salvo se houver
disposicao em contrario no Regulamento Especifico do Colegiado.

Art. 14 - Salvo disposicao em contrario, expressa no Regulamento Especifico, o
quorum para as reunidoes do Colegiado sera o de metade mais um de seus
membros.

8§ 1° - Ndo havendo quorum regulamentar para a abertura da reunidao em
primeira convocacdo, a presidéncia procedera a segunda convocacao 30
(trinta) minutos apds aquela inicialmente estabelecida e, persistindo a falta
de quorum, suspenderd a convocacao, lavrando-se termo especial da
ocorréncia, que sera assinada pelos membros presentes e integrara a Ata
da primeira reuniao subseqliente.

8§ 2° - No decorrer da reuniao, qualquer membro pode pedir verificacao de
qguorum, suspendendo-se a reunido na auséncia deste.

Art. 15 - Os processos levados ao Colegiado, as peticdes da comunidade
formalmente materializadas, as propostas de seus membros formuladas em
reunioes, serao colocados em ordem de chegada para que integrem as pautas de
reunioes.

8§ 1° - As alteragdbes na ordem para integracao de pautas, visando
privilegiar a apreciacdo de matérias mais urgentes, ou mais importantes,
poderao ser propostas por qualquer membro, cabendo ao Plenario decidir a
respeito.

8§ 2° - O Colegiado devera divulgar normas que estabelecam prazos
maximos para apreciacao e decisao de processos, peticdes e propostas,
padronizando-os conforme a sua natureza, para informacao da
Comunidade do Centro.
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Art. 16 - A convocacdo para a reunidao sera feita através de aviso pessoal,
comprovado por recibo, ou por correspondéncia enderecada ao domicilio de cada
membro, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, acompanhada
de indicacao de pauta.

§ 1° - Em casos de urgéncia, cuja justificativa seja aceita por mais de 2/3
(dois tercos) dos membros do Colegiado, a convocacao podera ser feita de
forma diferente da exigida no caput.

8§ 29 - Os representantes suplentes poderao ser habitualmente convidados
a participar das reunides, se assim decidir o Plenario de cada Colegiado,
gue estabelecerd os limites desta participacao.

Art. 17 - O comparecimento as reunides do Plenario e das Camaras é
obrigatorio.

8§ 12 - O membro do Colegiado que estiver impossibilitado de comparecer
a uma reuniao devera comunicar o fato, com antecedéncia, ao Presidente,
gue convocara seu suplente.

8§ 2° - O membro eleito, cuja auséncia ultrapassar a 3 (trés) reunides
ordindrias sucessivas realizadas, ou a 6 (seis) reunides ordinarias
alternadas, sera convocado a se justificar, perdendo seu mandato se a
justificativa apresentada nao for aceita pelo Plenario.

8§ 32 - A pedido do interessado, o Colegiado podera suspender
temporariamente o mandato de um membro eleito que esteja exercendo
atividades que impegam seu comparecimento as reunides , assumindo o
seu suplente enquanto perdurar a suspensao.

Art. 18 - O Colegiado, mediante aprovacdo do Plenario, podera convidar
qualquer pessoa para prestar esclarecimentos em suas reunioes.

Art 19 - O Presidente do Colegiado, ou seu substituto regulamentar, organizara
e presidira as reunides.

8 1° - O Presidente, ao organizar, distribuir e controlar a duracao das
manifestacdes dos membros, fard uso da palavra exclusivamente para este
fim, devendo cumprir as formalidades comuns a todos os conselheiros
guando quiser manifestar sua opinido a respeito de qualquer matéria em
debate.

8§ 2° - A seu exclusivo critério, podera o Presidente, mediante aprovacao
do Plenario, delegar momentaneamente a responsabilidade de coordenacdo
da reuniao para outro membro do Colegiado, se julgar conveniente.
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§ 39 - O Presidente do Colegiado podera ser auxiliado por um servidor do
Centro, designado como Secretdario do Colegiado, permanecendo,
entretanto, responsavel pelas tarefas que delegar.

Art. 20 - As reunides do Colegiado serdao abertas com a leitura de indicacao da
pauta que sera submetida a apreciacdo e aprovacao do Plenario.

8§ 1° - a indicacdo de pauta podera ser modificada por proposta de
gualquer um dos membros, se aprovada pelo Plenario.

8§ 2° - no decorrer da reunido a ordem da pauta podera ser alterada por
proposta de qualquer dos membros, se aprovada pelo Plenario.

Art. 21 - De todas as reunides do Colegiado, o Presidente, ou o Secretario, se
houver, lavrara Ata, contendo as matérias tratadas, as decisdes, as declaragoes
de votos, as comunicagdes dos membros e os nomes dos presentes.

Paragrafo Unico - Salvo decisdao diferente do Plenario, a Ata devera ser
apresentada, analisada e aprovada na primeira reunido seguinte aquela
que lhe deu origem.

Capitulo V — Das Decisoes

Art. 22 - Cada matéria submetida a apreciacdao do Colegiado terda o seu exame
conduzido em 3 (trés) fases:

1 - Fase de Discussao.
2 - Fase de Apresentacao de Propostas.
3 - Fase de Votacao.

8§ 1° - Ao se iniciar cada uma das fases, sera aberta, pelo Presidente, lista
cronolégica de inscricdes para manifestacdo sobre a matéria em exame,
assegurando-se a cada membro o direito de participar de todas as fases do
processo decisorio.

8§ 2° - Os apartes somente serdo permitidos com a aquiescéncia de quem
estiver com a palavra.

8§ 39 - Os pedidos referentes as questdes de ordem serdao decididas pelo
Presidente, cabendo recurso ao Plenario.

8§ 4° - Na discussdo de qualquer matéria, poderao ser propostas emendas
ou substitutivos.

8§ 5° - Qualquer membro podera pedir vistas do processo em analise,
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antes de uma decisao do Plenario, ficando sujeito a devolugcdo do processo
em prazo fixado pelo Plenario.

8§ 6° - Em beneficio da eficiéncia e objetividade da reunido, o Plenario
poderd estabelecer duragcdes maximas para intervencoes e apartes.

Art. 23 - A critério do Plenario, as matérias submetidas ao Colegiado poderao
ser previamente examinadas por um relator, pelas Camaras, ou por Comissao
Especial designada especificamente para esse fim.

8 1° - O encaminhamento da matéria a relator, as Camaras, ou a uma
Comissdo Especial podera ser proposto por qualquer membro.

8§ 2° - A Comissao Especial sera criada quando, a critério do Plenario, a
matéria examinada nao se enquadrar, por sua natureza, na competéncia
exclusiva de uma das Camaras.

§ 3° - Aplicam-se as Camaras e Comissdes Especiais, no que couber, as
regras de funcionamento do Plenario.

Art. 24 - As decisdoes do Plenario serdao tomadas por maioria simples de votos,
com base no numero de membros presentes.

8§ 1° - A votacdo de cada matéria poderda ser simbdlica, nominal ou
secreta, segundo decisdo do Plenario.

8§ 2° - A votacao serd secreta mediante solicitacao de, pelo menos, 1/3
(um terco) dos membros presentes.

8§ 392 - Cada membro tera direito a 1 (um) voto, ndao sendo aceitos votos
por procuragao.

8§ 4° - O Presidente, nos casos de empate, terd o voto de qualidade.

8§ 5° - As declaragdes de voto, quando solicitadas, serao apresentadas por
escrito para inclusao em Ata.

8 6° - Em decisOes envolvendo interesse pessoal de servidor do Centro,
podera o Plenario, mediante pedido, declarar a suspeicdo de qualquer de
seus membros, exclusivamente nos casos de parentesco até terceiro grau,
forte vinculo afetivo, ou notoria inimizade pessoal com o interessado.

Art. 25 - Excepcionalmente, havendo urgéncia que justifique, o Presidente do

Colegiado podera decidir ad-referendum do Colegiado, exclusivamente em
matéria cuja decisdo possa ser revista, e eventualmente nao homologada, pelo
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Plendrio sem prejuizos para a Instituicao.

8§ 1° - A decisdo ad-referendum é considerada revogada se ndo for
apresentada para analise na primeira reunidao do Colegiado que se seguir a
sua publicagao.

8§ 2° - O autor de ato ad-referendum nao homologado respondera pelos
prejuizos que resultem da vigéncia provisoria de tal ato ou da sua
revogacao.

Art. 26 - As decisOes do Plenario serdao explicitadas por Resolucdes, Pareceres,
Recomendacgoes, ou Indicacdes em Atas, que serao apresentadas por escrito e
numeradas sequencial e cronologicamente, sendo sua publicacao de
responsabilidade do Presidente do Colegiado.

§ 1° - A forma de explicitacdo das decisdes sobre cada matéria sera
definida pelo Plenario, que podera optar pela lavratura imediata de Ata ou
de Resolucdo, quando julgar necessario.

8§ 2° - Se ndo houver disposicdo em contrario do Plenario, a expedicdo e
publicacao dos atos do Colegiado serao efetivadas pelo seu Presidente
dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
reuniao em que foram aprovados pelo Plenario, vigorando seus efeitos a
partir da data de publicacdo, salvo disposicao em contrario.

8§ 3° - Se a decisdo versar sobre matéria de interesse pessoal, devera ser
dada ciéncia ao interessado.

Capitulo VI - Dos Pedidos de Reconsideracao e Recursos
Art. 27 - Das decisOes de um Colegiado cabe Pedido de Reconsideracao, dirigido
ao proprio Colegiado, e Recursos, dirigidos sucessivamente aos Colegiados
superiores, se existirem.
Paragrafo Gnico - A demora, a omissao ou a recusa de um Colegiado em
se pronunciar em processo sujeito a sua apreciacdo podera ser objeto de
contestacdo através de Pedido de Reconsideracdo e Recurso, se assim

convier as partes interessadas na tramitacao.

Art. 28 - O prazo para interposicao de Pedidos de Reconsideracao e de Recursos
sera de 8 dias, contados a partir da publicagao.

8§ 19 - Para decisOes de interesse pessoal de servidores do Centro o prazo
recursal sera de 30 (trinta) dias, contados da ciéncia ao interessado.

8§ 29 - Para os casos de demora e omissdo, previstos no paragrafo unico
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do artigo anterior, o prazo recursal é de um ano, contado a partir do
momento em que o processo em questao foi enviado ao Colegiado.

8 39 - Ao estabelecer normas para processo seletivo, eleitoral, ou outro
gualquer que se caracterize por obedecer a calendario com eventos e datas
previamente definidas, o Colegiado podera estabelecer prazos recursais
diferentes do disposto neste artigo.

8§ 4° - A interposicao de Pedido de Reconsideracao em tempo habil, anula
a contagem de prazo para o Recurso, que sera reiniciada quando for
publicada a decisao relativa ao Pedido de Reconsideragao.

Art. 29 - A interposicao de qualquer Pedido de Reconsideracao ou Recurso
podera incluir a solicitacdo, devidamente fundamentada, de suspensao proviséria
da decisao contestada, cabendo, nos casos de urgéncia, ao Presidente do
Colegiado ao qual se pede ou recorre, a decisao desta questao preliminar.

Art. 30 - O julgamento dos Pedidos de Reconsideracdo e Recursos devera ser
feito no prazo de 30 dias a partir de sua interposicao, podendo este prazo ser
dilatado se houver suspensao proviséria da decisdo contestada.

Capitulo VII - Das Disposicoes Gerais e Transitorias

Art. 31 - A alteracdo da composicao ou das atribuicdes dos Colegiados, inclusive
0s ja existentes na data de aprovacao do presente Regulamento Geral, se fara
também pela aprovacdo de Regulamentos Especificos, observadas as disposicoes
do presente instrumento.

Paragrafo Unico - A proposta de alteracao de qualquer norma existente
se fara com a expressa indicacao dos dispositivos estatutarios, regimentais
ou regulamentares vigentes que deverao ser revogados.

Art. 32 - Qualquer Colegiado do CEFET-MG submetido a este Regulamento,
podera propor sua alteracdo, diretamente ao Conselho Diretor, cabendo a este
ultimo o julgamento da conveniéncia de apreciacdo e de aprovagao das
alteragdes propostas.

Paragrafo Unico — O Conselho Diretor apreciard no prazo de 60 dias,
contados a partir da vigéncia deste Regulamento, todas as propostas de
alteracdes que forem apresentadas neste periodo, independentemente de
sua origem.

Art. 33 - Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos pelo Colegiado
e as normas, aprovadas neste contexto, validas apenas no ambito do proprio
Colegiado, poderao ser convertidas em propostas de alteracao a este
Regulamento.
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Art. 34 - O presente Regulamento Geral entrard em vigor na data de sua
publicacdo, apds aprovacao pelo Conselho Diretor.
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